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一、某甲處理公務時，何種情形下需要使用公文類別：「書函」？（10 分）

那些情況需使用「函」？「書函」和「函」有何差異？（15 分）

二、根據國有財產法的規定，國有財產可區分為那些類別？並舉例加以說

明。（25 分）

三、當您被賦予物品管理檢核的工作，根據物品管理手冊的規定，請問檢核

要項包含那些？（25 分）

四、某位工友同一年 1 月到 12 月都在 A 機關服務，請問他應該被施予何種

考核？如果該工友獲得考核分數 83 分，考核等第為何？後續考核獎金

如何核發？（25 分）


