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（請接背面） 

一、如果您是國營事業人員，公文製作上「簡、淺、明、確」之作業要求，應該如何達

成？請詳述之。（25 分） 

二、如果您是機關國有財產管理人員，請詳述非公用財產經撥為公用後，遇有那些情況，

應由財政部查明隨時收回，交財政部國有財產局接管？（25 分） 

三、如果您是機關物品管理人員，請問消耗用品之核發，應依照那些規定辦理？請詳述

之。（25 分） 

四、王小姐負責宿舍管理，請問她要進行宿舍檢核時，須包含那些項目？請詳述之。（25 分） 


